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F A C U L T A D TU META 
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META
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ra
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INICIO
Mensual 

4 meses
120 horas

2008 - 2023

15

DIPLOMADO EN

PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO

Con énfasis en la Defensa de los Contribuyentes 
ante la SET, Municipalidades y DNA. 
Aplicación General de la Ley Nº 6715/21 Versus Libro V de la Ley Nº 125/91

Sábados 
13:30 a 18:00 hs.

2- 

Noche - M y J 
18:30 a 21:30 hs.

1- 
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EXPOSITORA

NUESTRA MAYOR
FORTALEZA

F A C U L T A D TU META 
ES, NUESTRA 
META

Invitados 
Especiales

facultad

facultad

Carlos 
Francisco Balbín 

Marco Aurelio 
González Maldonado 

Enrique 
Sosa Arrúa

Luciano 
Andrés Antonelli

Rodrigo 
Escobar

Enrique Ramírez
Martínez

Jorge Silvero 
Salgueiro

Reynaldo Antonio 
Murillo Valverde

Adolfo A. 
Iriarte Yanicelli

Participación mediante  grabadas y  y/o virtual sincró- “Master Class” “Aula Invertida”,
nica de docentes nacionales e internacionales, entre los que se destacan: 

Discusión de posturas de libros actuales sobre la materia:

Abogada y Contadora Pública
Especialista en Derecho Tributario y 
Administrativo Autora de éstas y otras 
obras para el desarrollo del posgrado:

Mag. Nora Lucía Ruoti Cosp

MODALIDAD: 100% A DISTANCIA + Seminarios Presenciales (Opcional)

1- TURNO SIESTA:  De 13:00 a 15:00 hs. - Martes y Jueves. SINCRÓNICO
4 meses
Actividades asincrónicas obligatorias.

2- TURNO NOCHE: De 18:30 a 21:30 hs . - Martes y Jueves. SINCRÓNICO
4 meses
Actividades asincrónicas obligatorias.

3- TURNO SÁBADO
     DE TARDE:  

De 13:30 a 18:00 hs . - Todos los Sábados.
4 meses
Actividades asincrónicas obligatorias.
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El presente programa nivel diplomado, impartido bajo el Modelo 
Pedagógico Constructivista de identidad propia de la Facultad 
FOTRIEM, modalidad Mixta. Virtual Sincrónica, presencial, vía 
Zoom, con participación activa y actividades Asincrónicas. 
Master Class de expertos internacionales, aula invertida, Audio 
libros y otros. Tiene por objeto brindar a los profesionales involu-
crados en procedimientos administrativos ante diversas institu-
ciones, el análisis teórico y práctico de la nueva Ley Nº 6715/21 
“Ley de Procedimiento Administrativo”, como normativa gene-
ral y su aplicación supletoria a 3 procedimientos especiales:

OBJETIVO DEL DIPLOMADO

INSTITUTO SUPERIOR DE FORMACIóN TRIBUTARIA,
COMERCIAL Y ADMINIsTRATIVA

AULA
by Nora Ruoti

INVE TIDAR

facultad

facultad

• Procedimiento Administrativo Tributario dispuesto en el Libro V de la Ley 125/91, 
Impuestos Fiscales Internos administrados por la SET.

• Procedimientos Administrativos Municipales: Todo tipo de sumarios, solicitudes y 
otros procedimientos sancionatorios.

• Procedimiento aplicado por la Dirección Nacional de Aduanas en materia de san-
ciones por faltas e infracciones y otros tipos de solicitudes.

Se dará énfasis a los Derechos Humanos de los Administrados, mediante el análisis de la 
incorporación en la Ley Paraguaya de los Principios del Procedimiento Administrativo a 
más de los dispuestos en la Constitución Nacional y el Pacto de San José de Costa Rica y 
su aplicación por parte del Tribunal de Cuentas y la Corte Suprema de Justicia Sala 
Penal en los fallos de los años 2020 al 2022 y otros de trascendental importancia.

Se analizarán los 90 artículos de la Ley Nº 6715/21 en particular y en forma especial con 
relación a los 3 procedimientos antes señalados, sus aspectos controversiales y la forma 
de integrarlos a través de diversas alternativas jurídicas tanto doctrinales como juris-
prudenciales.

Se analizan en forma teórica y mediante ejercicios prácticos los derechos del adminis-
trado y sus correspondientes obligaciones como así mismo al nuevo régimen jurídico 
de los actos administrativos, reglamentos generales y actos administrativos individua-
les, requisitos de regularidad, validez y eficiencia del acto administrativo, las sanciones 
de las irregularidades y la revocación de los actos regulares, dentro del procedimiento 
ordinario administrativo y sus recursos.

La inacción negligente de la Administración Pública y la perención o caducidad de 
instancia administrativa, como medio de defensa de todo procedimiento sancionador 
y en especial del aplicado por la SET, por las Municipalidades y la DNA, tendrá un enfo-
que especial.

Participación mediante “Master Class” grabadas y “Aula Invertida”, y/o virtual sincróni-
ca de docentes nacionales e internacionales, discusión de posturas de libros actuales 
sobre la materia.
MODALIDAD: 100% A DISTANCIA + Seminarios Presenciales (Opcional)



TRABAJO DE CONCLUSIÓN DE DIPLOMADO

CONDICIONES ACADÉMICAS
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TÍTULO INTERMEDIO PARA LA ESPECIALIZACIÓN EN DERECHO
ADMINISTRATIVO CON ÉNFASIS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Los conocimientos adquiridos en esta primera etapa se complementarán en la 
Especialización en donde se abarcarán el análisis a profundidad de la doctrina 
Iberoamericana del Derecho Administrativo de fondo y de forma, en general y el proce-
dimiento administrativo, a más de los fallos resueltos por la CIDH.

Profesores internacionales y autores de libros referentes de la materia, intervendrán 
con el análisis de capítulos específicos exponiendo el tema desde su experiencia 
mediante grabaciones de clases con preguntas concretas y posteriormente el análisis 
comparado de la legislación paraguaya, la de sus países y otras relevantes.

Los temas complementarios de este nivel incluyen los siguientes procedimientos 
especiales: Jubilatorios, licitaciones, ministerios, entes autónomos, autónomos y des-
centralizados, entre otros.

El nivel Especialización será un programa aprobado por el CONES. Es intención de la 
institución aprobar la Maestría en Administración Pública y Defensa del Administrado, 
en donde se complementarán los conocimientos con el análisis de la Ley de la Función 
Pública y otras normas relacionadas.

COMPROMISO DEL ALUMNO AL MATRICULARSE

El Modelo Pedagógico Constructivista exige las herramientas informáticas al servicio 
de la Educación y análisis previo de los temas a desarrollar. Para ello, la FACULTAD inclu-
ye dentro de la matrícula y cuotas respectivas, la utilización de la Base de Datos 
Jurídica-Tributaria – Biblioteca Física/Virtual y Repositorio sin costo alguno desde la 
inscripción hasta la culminación de la fase académica. 

Durante el desarrollo del posgrado, en cumplimiento del PEI se editarán 2 a 3 libros 
específicos que deberán ser adquiridos en su versión impresa o e-book Amazon -
Google y otros.

Las materias/módulos contarán con el correspondiente proceso de evaluación: 40 % 
certificación de proceso en el Campus Virtual. 60% Examen Online con cámara 
prendida.

Además, como Actividad del Extensión del Diplomado, el alumno presentará la defensa 
de un caso real o hipotético de un administrado ante la SET, la DNA o la Municipalidad, el 
que será publicado en la Revista de la Facultad FOTRIEM.

Ver condiciones administrativas de matriculación: www.fotriem.edu.py



Cód. Mód. Módulo / Asignatura Hrs. Área

TOTAL GENERAL (Horas reloj equivalente a créditos) 120 4 créditos
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Diplomado en Procedimiento 
Administrativo
Con énfasis en la Defensa de los Contribuyentes ante la SET, 
Municipalidades y DNA.
Aplicación General de la Ley Nº 6715/21 Versus Libro V de la Ley Nº 125/91

PEG02 2
De los procedimientos especiales y generales. Derogaciones y
Aplicación Supletoria

Procedimientos20

LPA01 1 20De la nueva Ley de Procedimientos Administrativos. Análisis integral Procedimientos

GPC06 6
Gabinete práctico de Defensa del Contribuyente desde la instancia
de fiscalización, controles internos, sumarios y recursos

Procedimientos20

PAT03 3
De las modificaciones a los procedimientos administrativos sanciona-
torios y generales ante la SET. Nuevo alcance de la Ley N° 125/91

Procedimientos20

PMD04 4
De los procedimientos ante las Municipalidades y ante la Aduana.
Humanización de los Derechos del Contribuyente

Procedimientos20

JCN05 5
Análisis de la jurisprudencia. Caducidad de instancia administrativa.
Nulidad de las fiscalizaciones, sumarios, controles internos y errores
de procedimiento

Procedimientos20

Sistema 
de Gestión 
de Alumnos

Sistema de Innovación y Tecnología 
al Servicio de la Educación

Nora Lucía Ruoti C
osp

y Equipo de Colaboradores

FACULTAD FOTRIEM

Instituto Superior de Formación

Tributaria y Empresarial. Ley N 3502/08
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AULA
INVE

by Nora Ruoti
TIDAR

FA C U LT A D 
FOTRIEM 11 Años

2008-2019

PRESENCIAL

Y VIRTUAL

FOTRIEM

F O T R I E M   /   L e y  N °  3 5 0 2 / 0 8

CAMPUS

VIRTUAL
EDUCACIÓN PARA

LA EXCELENCIA

VIRTUAL
GRABACIÓN
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Presencial 
y Virtual

E-BOOK
@noraruoti

NORA RUOTI   
Figura Pública

Sistema de Innovación y Tecnología al Servicio de la Educación FOTRIEM

El Modelo de Programa de Educación a 
Distancia (EaD) es implementado mediante el 
Sistema de Innovación y Tecnología al Servicio 
de la Educación FOTRIEM, el cual incluye estra-
tegias didácticas y recursos de aprendizajes de 
identidad propia, tal como el denominado "Aula 
Invertida by Nora Ruoti", entre otros. La misma 
se encuentra en concordancia con los estánda-
res institucionales e internacionales a fin de 
lograr la excelencia en la educación. 

 

AUDIO LIBROS de los 
principales textos relacionados
con la materia, de autores 
nacionales e internacionales, 
a cargo de la Directora General, 
Docentes y Colaboradores.

GRABACIÓN DE LAS 
CLASES SINCRÓNICAS

¿DESEA PROBAR 
NUESTRO SISTEMA 
DE AUDIO LIBRO?   

ENTRE 
OTRAS 
OBRAS

0981 405373
021 660088

3 - 4 meses de clases 12 - 16 semanas de clases 7 - 10 horas semanales
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CRÉDITOS COMPENSABLES PARA 

Especialización en Impuestos y Procedimientos (ESIP)

379/19
Con énfasis en la Nueva Ley Nº 6715/21 “De Procedimientos Administrativos”
Para la defensa de los Contribuyentes ante la SET. Aduanas y Municipalidades.

Cód. Mód. Módulo / Asignatura Hrs. Área

PTD01 8 40Procedimiento Tributario y Defensa del Contribuyente Impuestos

PAL01 7
Procedimiento Administrativo. Ley Nº 6715/21 versus Libro V de la Ley 
Nº 125/91

Procedimientos30

GDC01 11
Gabinete Práctico de Defensa del Contribuyente en los procesos de
fiscalización, sumarios, devolución de pagos y recursos administrativos

Procedimientos40

PRIMERA TITULACIÓN DE LA 

Especialización en Procedimiento Administrativo (EPA)
Cód. Mód. Módulo / Asignatura Hrs. Área

3PPA01 40Aplicación de los Nuevos Principios del Procedimiento Administrativo Procedimientos

4EXP01 40El Nuevo Expediente Electrónico Administrativo Procedimientos

5POA01 40Procedimiento Ordinario Administrativo Procedimientos

6REC01 40Procedimiento de los Recursos Administrativos Procedimientos

7SAN02 40Procedimiento Sancionador Procedimientos

1IAA01 40
Introducción a los Nuevos Regímenes Jurídicos de los Actos
Administrativos

Procedimientos

2SAN01 40
Sanción e Irregularidades del Acto Administrativo y Revocación de los
Actos Regulares

Procedimientos

8SAN03 40Etapas del Procedimiento Sancionador Procedimientos

TOTAL GENERAL (Horas reloj equivalente a créditos) 380 13 créditos

11 meses de clases 40 semanas de clases 10 horas semanales

Total fase académica 360

Actividades de Extensión 20

9PRA02 40Gabinete de Práctica Profesional Procedimientos

3PPA01 40Aplicación de los Nuevos Principios del Procedimiento Administrativo Procedimientos

7SAN02 40Procedimiento Sancionador Procedimientos

MATERIAS COMPENSABLES PARA 

9PRA02 40Gabinete de Práctica Profesional Procedimientos
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ARANCELES - DIPLOMADO 120 Hs.

MATERIAL DE APOYO

INVERSIÓN GENERAL 

Gs. 330.000
INVERSIÓN FOTRIEM 

Gs. 280.000

INVERSIÓN GENERAL 

Gs. 330.000
INVERSIÓN FOTRIEM 

Gs. 280.000

INVERSIÓN GENERAL 

Gs. 200.000
INVERSIÓN FOTRIEM 

Gs. 180.000

INVERSIÓN GENERAL 

Gs. 200.000
INVERSIÓN FOTRIEM 

Gs. 180.000

COMBO
Gs. 410.000

Inversión General:
• Inversión total Fase Académica: Gs. 4.400.000 4 cuotas de Gs. 1.100.000

• Plan Contado: 20% de descuento Gs. 3.520.000

• Pronto Pago (cuota extendida) Gs. 4.400.000 7 cuotas de Gs. 628.500

Convenios:
• Colegio de Abogados del Paraguay -

Exa FOTRIEM 20% Gs. 3.520.000 7 cuotas de Gs. 503.000

• Asociación de Abogados Laboralistas 
Demás convenios: 10% Gs. 3.962.000 7 cuotas de Gs. 566.000

Becas:
• Beca 30% (5 cupos) Gs. 3.090.000 6 cuotas de Gs. 515.000

• Matrícula Gs. 400.000 Incluye 1 libro a elección

• Titulación FOTRIEM Gs. 350.000
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¿POR QUÉ ESTUDIAR EN FOTRIEM?
Porque somos Líderes a Nivel Nacional en la Formación de Postgrados en el

área  Tributaria, Contable, Auditoría, Derecho Comercial y Derecho Laboral

Rankings Internacionales 

La Facultad FOTRIEM participa en los más importantes Rankings 
que evalúan a las instituciones educativas a nivel mundial.

Hemos obtenido el  en el Ranking Mundial del 2022 PRIMER LUGAR
por la percepción de nuestros alumnos y egresados en la medición de 
Globethics.net.

Ocupamos el  a nivel mundial y  en el PUESTO 34 1° EN EL PARAGUAY
Ranking de FSO Hamilton. El ranking FSO, es una referencia en el 
mundo hispanohablante que proporciona información comparativa 
de la formación superior online analizando 7 aspectos claves de las 
instituciones.

Formación Profesional Especializada
Porque somos la única facultad especializada en el área Tributaria, 
Societaria, Fiscalidad Internacional, Sociedades, Contabilidad, 
Comercio, Administración, Prevención de Lavado de Activos, 
Derecho y Práctica Laboral, Compliance, Educación e Investigación 
que incorpora en los programas nacionales, los temas internaciona-
les necesarios para el desarrollo de la profesión en un mundo globali-
zado, informatizado, transparente y con intercambio de información 
nacional e internacional.

Enseñanza Profunda. Participación Activa y Actitud Reflexiva
Por ser la única facultad que adopta el Modelo Pedagógico 
Constructivista de identidad propia, creado por la 
Directora Prof. Mag. Nora Lucía Ruoti Cosp que incluyen 
en forma conjunta todas las herramientas informáticas al 
servicio de la educación moderna bajo la modalidad sin-
crónica y asincrónica.

VIRTUAL
GRABACIÓN
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sLibros

Impresos 
 e-book

Presencial 
y Virtual

PRESENCIAL

Y VIRTUAL

FOTRIEMAULA
INVE

by Nora Ruoti
TIDAR

facultad

facultad

INSTITUTO SUPERIOR DE FORMACIóN TRIBUTARIA,
COMERCIAL Y ADMINIsTRATIVA

AUDIO LIBROS F O T R I E M   /   L e y  N °  3 5 0 2 / 0 8

EDUCACIÓN PARA

CAMPUS

VIRTUAL

LA EXCELENCIA

Acceso aquí

lEYES
TRIBUTARIAS

20
20

lEYES
concordadas

Resoluciones
formularios

Base Jurídica 
Tributaria

20
20TRIBUTARIA

REFORMA

 

Porque somos la Facultad N° 1 en cantidad y calidad de Máster por año, en los 
programas de tributación, asesoramiento impositivo, auditoría, Derecho 
Comercial Internacional, Contabilidad Estratégica y Compliance, a más de las 
Especializaciones en Derecho Laboral, Societario, Fiscalidad Internacional y 
Educación. Nuestros egresados desempeñan cargos de gran relevancia con 
remuneraciones que sobrepasan los promedios del mercado.

Y cumplimos 

Más de 100 Master por Año Desempeñándose en Cargos de Relevancia

11

15 Años
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LO QUE NOS DIFERENCIA

Programa Modular para Profesionales y Estudiantes
de Grado o Tecnicatura con tiempo limitado

Porque los programas se desarrollan en forma modular, lo que 
permite al estudiante escoger la prioridad relacionada con su perfil 
profesional y compensar los módulos a fin de contar con varias 
titulaciones de posgrados. Todas ellas reconocidas por el CONES y 
válidas en los países del Mercosur. A partir del 2023 contamos con la 
1° Carrera de Grado con  3 Titulaciones Técnicas.

Flexibilidad en los Horarios, Grabación de Clases
y Seguimiento Personalizado

Porque con el Sistema de Innovación y tecnología 
al Servicio de la Educación FOTRIEM, tienes todas 
las opciones para capacitarte ya sea en clases 
presenciales, a distancia en tiempo real, con 
amplio debate, conferencias de expertos, horarios 
flexibles, base de datos y mucho más.

Sistema 
de Gestión 
de Alumnos

Sistema de Innovación y Tecnología 
al Servicio de la Educación

Nora Lucía Ruoti Cosp

y Equipo de Colaboradores

FACULTAD FOTRIEM

Instituto Superior de Formación

Tributaria y Empresarial. Ley N 3502/08
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by Nora Ruoti
TIDAR

FA C U LT A D 
FOTRIEM 11 Años

2008-2019

PRESENCIAL

Y VIRTUAL

FOTRIEM

F O T R I E M   /   L e y  N °  3 5 0 2 / 0 8

CAMPUS

VIRTUAL
EDUCACIÓN PARA

LA EXCELENCIA
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Presencial 
y Virtual

E-BOOK
@noraruoti

NORA RUOTI   
Figura Pública

Más de 20 aulas de primer nivel, 5 auditorios, sala de grabaciones y otras instalaciones 
disponibles para los estudiantes, a más de herramientas automatizadas para la Gestión 
Educativa por parte de directivos. docentes y estudiantes.

EXA

Asociación de Ex Alumnos para
la actualización contínua

Exa FOTRIEM Convenios Nacionales e
Internacionales

Programa televisivo Educación
Tributaria Paso a Paso

Acceso a 
nuestro 
canal

EDUCACIÓN 
TRIBUTARIA 
Paso a Paso

Bolsa de Trabajo Sala de Bienestar
Estudiantil.

facultad

facultad

Programas de Extensión
Profesional

Directorio de estudiantes y egresados

facultad

facultad

Biblioteca física y virtual.

PROFESOR DR. 
ANTONIO 
RUOTI

BIBLIOTECA

EDUCACIÓN PARA

Campus

Virtual
LA EXCELENCIA

www.ruoti.com.py

BASE DE DATOS

JURÍDICA
TRIBUTARIA

Libro de 
Inscriptos y 
Matriculados

Resoluciones

FOTRIEM

Biblioteca Online

PROFESOR DR. 
ANTONIO 
RUOTI

Biblioteca Online

cONTABILIDAD
control de 
faCTURAS Y
RECIBOS

Sistema de 
Calificaciones

sistema de 
inscripción
por módulos



POSTGRADOS Tecnicatura

10%
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CONVENIOS FOTRIEM

INSTITUTO SUPERIOR DE FORMACIÓN TRIBUTARIA,
COMERCIAL Y ADMINISTRATIVA

F O T R I E M   /   L e y  N °  3 5 0 2 / 0 8

IMPUESTOS cOMERCIALaUDITORÍA

ÁREAS DEL SABER

cONTABILIDAD sOCIETARIO COMPLIANCE

fISCALIDAD
INTERNACIONAL

EDUCACIÓN LABORAL

Facultad de Comercio y Administración

GRADO Contabilidad 
Digital y Tributación CURSOS DE CERO

20%
COLEGIO DE ABOGADOS

DEL PARAGUAY

EXA

Asociación de Ex Alumnos para
la actualización contínua



Modelo Pedagógico Constructivista

INSTITUTO SUPERIOR DE FORMACIóN TRIBUTARIA,
COMERCIAL Y ADMINIsTRATIVA

AULA
by Nora Ruoti

INVE TIDAR

facultad

facultad

InstituciónInstituciónInstitución
Experta - Experta - 
  Expertos  Expertos
Experta - 
  Expertos

Docentes Tic
estudiantes

PROFESOR DR. 
ANTONIO 
RUOTI

BIBLIOTECA

“Una institución al servicio de la educación, para el desarrollo y progreso de nuestro país”

Emprendimientos Nora Ruoti S.R.L

POSTGRADOSTecnicatura GRADO Contabilidad 
Digital y Tributación CURSOS DE CERO

¿Quién es CEUPE?

misión
La Misión de CEUPE es formar a sus alumnos a través de una formación 
100% práctica y una propia metodología online denominada "Alumni" que 
atiende su dimensión humana, para garantizarles una inserción rápida y 
eficiente en el mundo laboral o la actualización de conocimientos que 
mejoren y hagan más competitivo su perfil profesional.

Es la escuela de negocios Online Nº 1 de formación en Español

PARAGUAY

en Alianza 
Educativa con

F A C U L T A D TU META 
ES,NUESTRA 
META

www.ceupe.com.py

conocimiento europeo aplicado en paraguay

ü ü 

ü 

ü 2085 títulos de Especialistas inscriptos en el MEC

500 graduados por año

Más de 

ü 163 Magíster con tesis

3500 profesionales capacitados por año

10.000 participantes de cursos cortos por año

A DISTANCIA: Sincrónico 

PRESENCIAL: Asunción Ciudad del Este

EDUCACIÓN PARA LA EXCELENCIA
Modelo Pedagógico Constructivista

F O T R I E M   /   L e y  N °  3 5 0 2 / 0 8

EDUCACIÓN PARA

CAMPUS

VIRTUAL

LA EXCELENCIA

Asincrónico

Editorial

15
2008 - 2023

Formación 
tributaria y 
Empresarial

Comercio y 
Administración

F A C U L T A D TU META 
ES,NUESTRA 
META

Asesoría Jurídica - Tributaria -Asesoría Jurídica - Tributaria -
Contable - IntegralContable - Integral

Asesoría Jurídica - Tributaria -
Contable - Integral



F A C U L T A D TU META 
ES, NUESTRA 
META 2008 - 2023

15

DIPLOMADO EN

PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO

Con énfasis en la Defensa de los Contribuyentes 
ante la SET, Municipalidades y DNA. 
Aplicación General de la Ley Nº 6715/21 Versus Libro V de la Ley Nº 125/91

DEPARTAMENTO ACADÉMICO - ADMISIONES

FACULTAD DE COMERCIO Y ADMINISTRACIÓN 

Sede Asunción:  Tte. Héctor Vera 1700 y 1724
                                         Capitán Mota 883 - Villa Morra
Whatsapp: +595 981 405 373 - +595 981 211 150
Teléfono: +595 21 660 088 R.A.
E-mail: info@fotriem.edu.py

www.fotriem.edu.py

FSO ANKING 1°1°
PUESTO

PRIMER PUESTO
La ha obtenido Facultad FOTRIEM 
el primer lugar en Paraguay 
en dos Ranking Internacionales: 
Globalethics y FSO Hamilton

https://www.globethics.net/zh/uniranking/2022

http://www.rankingfso.org/fso/ranking-2022

En Experiencia de 
Aprendizaje de los 
Estudiantes, el entorno 
de trabajo propicio, su 
compromiso con la 
sostenibilidad y la 
integridad y su 
resiliencia.
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